
Eine Stellenanzeige in der Zeitung hat Dein Interesse geweckt? Hier ein Beispiel, wie Dein
Anschreiben aussehen könnte.

Marco Mustermann
Musterweg 1
12345 Musterstadt
Telefon 0123 - 45 67 89

Maschinenbau Motz & Mecker
Herr Max Motz
Mopperweg 5

12987 Musterstadt

01. April 2000

Ausbildung im Feinwerkmechanikerhandwerk
Ihre Anzeige in der Sowieso-Zeitung vom 31. März 2000

Sehr geehrter Herr Motz,

Sie suchen einen Auszubildenden im Feinwerkmechanikerhandwerk, der Ihren Betrieb mit
Fingerspitzengefühl und Geschick bei der Fertigung hochwertiger Geräte unterstützt.

Meine schulische Laufbahn werde ich voraussichtlich im Juni mit Erreichen der allgemeinen
Hochschulreife beenden. Da meine Stärken schon während der Schulzeit im praktischen
Bereich lagen, strebe ich eine Ausbildung als Feinwerkmechaniker an.

Im Oktober 1998 absolvierte ich ein Berufspraktikum in der Dreherei Karl Blubber, um Einblick
in die Tätigkeiten im Umgang mit Metall zu gewinnen.

Mein Interesse für diesen Bereich konnte ich durch gezielte Information im BIZ des
Arbeitsamtes festigen.

Gerne würde ich meine Fähigkeiten und Begabungen für eine Ausbildung in Ihrem Betrieb
nutzen. Dazu könnte ich Ihnen ab dem 01.07.2000 zur Verfügung stehen.

Einem persönlichen Gespräch sehe ich erwartungsvoll entgegen und verbleibe

mit freundlichen Grüßen

(Unterschrift)

Anlage


